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ZAPYTANIE OFERTOWE nr OPS.RPLB.4141.1.1.2017
Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu

Ustugi psychologiczne i ustugi doradztwa zawodowego w projekcie

»Aktywnosc¢ szansg na zmiane” wspoéftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020

Projekt numer: RPLB.07.01.00-08-0007/16-00

Miedzyrzecz, 12.01.2017r.
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Rozdziat 1.

Uwagi ogdlne

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o procedure rozeznania rynku przewidziang
w zasadach finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia wynosi 36 000,00PLN netto bez podatku VAT.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych, (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 j. t. z péin. zm.), zwang dalej ,ustawa”.
Szacunkowa wartosc przedmiotu niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Miejsce publikacji ogtoszenia o postepowaniu:

a. Strony internetowe:
http://www.miedzyrzecz.naszops.pl/ i http://bip.wrota.lubuskie.pl/ops_miedzyrzecz/
b. Tablica ogtoszerr w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdziat 2.

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Wojska Polskiego 13B
66-300 Miedzyrzecz

tel. 95742 78 27

fax 95742 78 21

e-mail: ops@miedzyrzecz.pl

Godziny kontaktu w sprawie postepowania 9.00 — 12.00
Osoba wskazana do kontaktu i udzielania wyjasnien w sprawie postepowania: Natalia Wisniowska, tel.
95 742 78 25, e-mail: n.wisniowska@opsmiedzyrzecz.pl

Rozdziat 3.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o procedure rozeznania rynku przewidziang
w zasadach finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa wartos$é¢ przedmiotu zamdwienia wynosi 36 000,00 PLN netto, co stanowi réwnowartosé
8 622,96EUR. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp. Szacunkowa
wartos¢ przedmiotu niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
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ziat 4.

Opis

przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybdr oséb sSwiadczacych ustugi psychologiczne i ustugi doradztwa

zawodowego w projekcie ,,Aktywnos¢ szansg na zmiane” wspotfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej

— Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

Rezu

ltatem s$wiadczonych ustug jest przeprowadzenie przez psychologa i doradce zawodowego diagnozy

sytuacji problemowej, potencjatéw, predyspozycji i potrzeb oraz opracowanie indywidualnych sSciezek

reintegracji dla 180 uczestnikéw projektu.

Ustuga obejmuje tacznie 360 godzin zegarowych pracy psychologa i doradcy zawodowego, w tym:

160 h zegarowych pracy psychologa: w 2017 roku — 82 godziny, w 2018 roku — 98 godzin,
160 h zegarowych pracy doradcy zawodowego: w 2017 roku — 82 godziny, w 2018 roku — 98 godzin.

Na jednego uczestnika projektu przewidziano srednio 2 h ustug.
Przewidywane terminy swiadczenia ustug:

stycz
stycz
Zmo

Rozd

en - marzec 2017 roku — 82 godziny pracy,
en - luty 2018 roku — 98 godzin pracy.
zliwoscig zmiany lub przedtuzenia w/w terminéw.

ziat 5.

Termin wykonania zamdwienia:

odd

Rozd

nia zawarcia umowy do 31.03.2018 r.

ziat 6.

Miejsce wykonania zamdéwienia:

Siedziba Zamawiajgcego — Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzyrzeczu, ul. Wojska Polskiego 13B lub inne
miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zapewnia pomieszczenia niezbedne do realizacji ustug.

Rozd

ziat 7.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

Oud
osob
wym

1.

zielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki lub dysponuja
ami spetniajgcymi nastepujgce warunki (osoby wskazane do wykonania zamodwienia osobiscie
ienione w wykazie oséb zgodnym ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego):

Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia oraz dysponujg

potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Posiadajg udokumentowany dorobek zawodowy adekwatny do problematyki Swiadczonej ustugi.

Posiadajg wyksztatcenie wyzsze:

a) w przypadku psychologa — dyplom ukonczenia studiéw licencjackich lub magisterskich na kierunku
psychologia,

b) w przypadku doradcy zawodowego — dyplom ukoriczenia studidw licencjackich lub magisterskich
na dowolnym kierunku oraz zaswiadczenie/dyplom o ukonczeniu szkolenia/kursu/studiow
podyplomowych zwigzanych z doradztwem zawodowym.

Posiadajg minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta zgodnie

z przedmiotem zamodwienia.

Spetniajg warunek dotyczacy posiadania kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali w okresie

ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 100 godzin ustug wsparcia

psychologicznego/doradztwa  (poradnictwa) zawodowego, przy czym co najmniej 70%

przepracowanych godzin szkoleniowych byto adresowanych do oséb zagrozonych ubdstwem i/lub

wykluczeniem spotecznym.

Posiadajg co najmniej trzy referencje wystawione przez podmiot/y, dla ktérego/ych kandydat

przeprowadzat ustugi wsparcia psychologicznego/doradztwa zawodowego.
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7. Posiadajg umiejetnosci diagnostyczne pod katem oceny sytuacji problemowej, potencjatéw,
predyspozycji i potrzeb oraz umiejetnosci w opracowywaniu indywidualnych $ciezek
reintegracji/indywidualnych planéw pomocy (dziatania).

8. Znaja procedury regulujace realizacje projektéw konkursowych dofinansowywanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi
priorytetowej: 7. Réwnowaga spoteczna dla dziatania: 7.1. Programy aktywnej integracji realizowane
przez o$rodki pomocy spoteczne;j.

9. Sg dyspozycyjni — mozliwos$¢ Swiadczenia ustugi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

10. Posiadajg wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz odpornos¢ na stres i pracy pod presjg czasu.

11. Posiadajg umiejetnosci dobrej organizacji pracy wtasnej w samodzielnych zadaniach.

12. Korzystajg z petni praw publicznych i nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

13. Spetniajg warunki okreslone w Zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

Rozdziat 8.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania

warunkdéw udziatu w niniejszym postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 6 Zapytania

ofertowego Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1. Curriculum Vitae (zyciorys) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,

zaswiadczenia o zatrudnieniu).

Podpisane os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

6. Potwierdzenie  spetniania warunku dotyczacego posiadania kwalifikacji, wiedzy
i doswiadczenia (okreslonego w Rozdziale 7 pkt 5 niniejszego zapytania) w formie wykazu
zrealizowanych ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

7. Co najmniej trzy referencje wystawione przez podmiot/y, dla ktérego/ych kandydat przeprowadzat
ustugi wsparcia psychologicznego/doradztwa zawodowego.

8. Podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie scigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwa skarbowe.

9. Podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych.

10. Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 j. t.
z pbéin.zm.).

11. Podpisane oswiadczenie kandydata zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

b

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkoéw na podstawie wymaganych dokumentow i oswiadczen

w oparciu o zasade ,,spetnia — nie spetnia”.

Rozdziat 9.
Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym moze by¢ ona czesSciowa, tzn. odnosié sie tylko do
jednej z ustug objetych zapytaniem ofertowym.
Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularz stanowigcy Zatacznik nr 1
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do Zapytania ofertowego.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wszystkie formularze oraz zatgczniki do oferty muszg zawieraé podpis oséb uprawnionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do
oferty nalezy dotfgczy¢ petnomocnictwo, udzielone przez uprawiong/e osobe/osoby, w oryginale lub
w kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji wydanych
przez Zamawiajgcego, lub ktdre sg konieczne do korekty btedéw popetnionych przez Wykonawce.
W tym przypadku dokonane korekty muszg by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym dokumenty.

Dokumenty, ktoérych zgda Zamawiajgcy, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia oraz w przypadku podmiotéow trzecich kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te
podmioty (zgodnie z wyborem Wykonawcy).

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposdb uniemozliwiajgcy zdekompletowanie.
Wzory zatgcznikdw nalezy wypetnié¢ scisle wedtug wskazéwek okreslonych w zapytaniu ofertowym.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce wtasnych formularzy ich merytoryczna zawarto$¢ musi by¢
tozsama z trescig formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w wewnetrznej (z adresem zwrotnym)
i zewnetrznej zamknietej kopercie z napisem:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:

OFERTA NA

Wybdr oséb $wiadczacych ustugi psychologiczne i ustugi doradztwa zawodowego w projekcie ,,Aktywnos¢

szansg na zmiane” wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
19.01.2017 r. godz. 12:00

13.
14.

15.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta musi zawiera¢:
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a) Formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego,

b) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 8 Zapytania ofertowego,

c) Wykaz oséb wskazanych do wykonania zamdwienia osobiscie sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

d) Wykaz zrealizowanych ustug sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,

e) Oswiadczenie/a sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

16. Zamawiajacy nie odsyta ofert ztozonych w postepowaniu.

Rozdziat 10.

Informacje na temat wykluczenia

1. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Oferenta, ktory ztozyt niekompletng lub niepoprawnie
wypetniong oferte i/lub ztozyt jg po uptywie terminu sktadania ofert.

2. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajgcym nie moga ztozy¢ oferty.

3. Osoby nalezgce do personelu projektu ,Aktywnos¢ szansg na zmiane” realizowanego przez
zamawiajgcego nie moga ztozy¢ oferty.

Rozdziat 11.

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu: w terminie do dnia 19.01.2017 r. do godz. 12:00 (liczy sie data
wptywu do urzedu) w jeden z nastepujgcych sposobow:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (sekretariat pokdj nr 005 na parterze),
b) drogg pocztowa na adres wskazany w Rozdziale 2.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Zatermin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

5. Oferty nalezy sktadaé pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w terminie okreslonym w pkt 1.
Oferty ztozone drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane. Adres e-mail stuzy wytacznie do kontaktu
technicznego w sprawie postepowania.

Rozdziat 12.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia

tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert sposrdd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Kryterium 1 —Cena 50
Kryterium 2 — Do$wiadczenie w realizacji ustug
2. | wsparcia psychologicznego/doradztwa 50
zawodowego powyzej 100 h
SUMA 100
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2.1 W kryterium 1 ,,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto,
a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizszej

Liczba punktéw oferty = x 50
Cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium 2 , Doswiadczenie” punktacji podlega tylko ta oferta, w ktérej Oferent udokumentuje
zrealizowanie ponad 100 h ustug wsparcia psychologicznego/doradztwa zawodowego.

Punkty w ramach tego kryterium przyznawane sg wedtug nastepujgcych zasad:

Liczba godzin zrealizowanych ustug wsparcia . i
. Liczba punktéw
psychologicznego/doradztwa zawodowego

od 101 do 200 10
od 201 do 300 30
powyzej 300 50

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia w postepowaniu rozmowy kwalifikacyjnej
z wybranymi Oferentami m.in. w przypadku koniecznos$ci wyboru Wykonawcy sposrdd Oferentéw, ktérzy
w ocenie ztozonych ofert uzyskali jednakowa liczbe punktéw.

Rozdziat 13.

Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

a) odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
b) zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o rozstrzygnieciu prowadzonego postepowania.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia
umowy.

5. Umowa bedzie zawarta przez Zamawiajgcego i wybranego Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej.

6. W umowie zostang okreslone szczegdétowe warunki realizacji ustugi oraz sposdb ptatnosci za ich
wykonanie.

Rozdziat 14.

Zataczniki do Zapytania ofertowego

Zatacznik Nr 1 Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 Wzér wykazu oséb wskazanych do wykonania zamdwienia osobiscie
Zatacznik nr 3 Wz6r wykazu zrealizowanych ustug

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie
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