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ZAPYTANIE OFERTOWE nr OPS.RPLB.4141.1.5.2017
Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu

Ustugi asystentury rodzinnej — asystent rodziny
w projekcie ,Aktywnos¢ szansg na zmiane” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020

Projekt numer: RPLB.07.01.00-08-0007/16-00

Miedzyrzecz, 24.01.2017r.

Projekt ,,Aktywnosc szansq na zmiane” jest wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 Os priorytetowa 7. Rdwnowaga spoteczna; Dziatanie
7.1. Programy aktywnej integracji realizowane przez osrodki pomocy spotecznej.
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Rozdziat 1.

Uwagi ogdlne

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o procedure rozeznania rynku przewidziang
w zasadach finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia wynosi 19 800,00 PLN netto bez podatku VAT.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych, (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 j. t. z pdzn. zm.), zwang dalej , ustawg”.
Szacunkowa wartosc przedmiotu niniejszego zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Miejsce publikacji ogtoszenia o postepowaniu:

a. Strony internetowe:
http://www.miedzyrzecz.naszops.pl/ i http://bip.wrota.lubuskie.pl/ops_miedzyrzecz/
b. Tablica ogtoszerr w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdziat 2.

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Wojska Polskiego 13B
66-300 Miedzyrzecz

tel. 95742 78 27

fax 95742 78 21

e-mail: ops@miedzyrzecz.pl

Godziny kontaktu w sprawie postepowania 9.00 — 12.00
Osoba wskazana do kontaktu i udzielania wyjasnien w sprawie postepowania: Natalia Wisniowska, tel.
95 742 78 25, e-mail: n.wisniowska@opsmiedzyrzecz.pl

Rozdziat 3.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o procedure rozeznania rynku przewidziang
w zasadach finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa wartos$é¢ przedmiotu zamdwienia wynosi 19 800,00 PLN netto, co stanowi réwnowartosé
4 742,63 EUR. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp. Szacunkowa
wartos¢ przedmiotu niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
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Rozdziat 4.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybdr osoby $wiadczace] ustugi asystentury rodzinnej — asystent rodziny
w projekcie , Aktywno$¢ szansg na zmiane” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.
Ustugi obejmujg sSrednio 80 h zegarowych pracy w miesigcu.

Asystentura rodzinna bedzie polega¢ na: pracy z rodzinami przezywajgcymi trudnosci opiekuriczo-
wychowawcze, wspieraniu aktywnosci spotecznej rodziny, motywowaniu jej cztonkdw do podnoszenia
kompetencji. Do zadan asystenta naleze¢ bedzie takze: motywowanie do udziatu w zajeciach grup dla
rodzicow ksztattujgcych prawidtowe wzorce rodzicielskie i umiejetnosci psychospoteczne, udzielanie
wsparcia dzieciom, w szczegélnosci przez udziat w zajeciach psychoedukacyjnych, interwencje w sytuacjach
zagrozenia bezpieczenstwa dzieci i rodzin, prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla
rodzicéw i dzieci.

Asystent bedzie réwniez realizowat zadania zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 575, t. j. z pdin. zm.),

w szczegodlnosci:

1) opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspotpracy z cztonkami rodziny i w konsultacji
z pracownikiem socjalnym, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1;

2) opracowanie, we wspotpracy z cztonkami rodziny i koordynatorem rodzinnej pieczy zastepczej, planu
pracy z rodzing, ktdry jest skoordynowany z planem pomocy dziecku umieszczonemu w pieczy
zastepczej;

3) udzielanie pomocy rodzinom w poprawie ich sytuacji zyciowej, w tym w zdobywaniu umiejetnosci
prawidtowego prowadzenia gospodarstwa domowego;

4) udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu problemow socjalnych;

5) udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu problemdw psychologicznych;

6) udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych z dzieémi;

7) wspieranie aktywnosci spotecznej rodzin;

8) motywowanie cztonkéw rodzin do podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

9) udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej;

10) motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicow, majacych na celu ksztattowanie
prawidtowych wzorcow rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych;

11) udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegdlnosci poprzez udziat w zajeciach psychoedukacyjnych;

12) podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa dzieci
i rodzin;

13) prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicéw i dzieci;

13a) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin
,Za zyciem” (Dz. U. poz. 1860);

14) prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z rodzing;

15) dokonywanie okresowej oceny sytuacji rodziny, nie rzadziej niz co p6t roku, i przekazywanie tej oceny
podmiotowi, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1;

16) monitorowanie funkcjonowania rodziny po zakonczeniu pracy z rodzing;

17) sporzadzanie, na wniosek sgdu, opinii o rodzinie i jej cztonkach;

18) wspotpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzgdowej, witasciwymi organizacjami
pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujgcymi sie w dziataniach na rzecz dziecka i
rodziny;
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19) wspdtpraca z zespotem interdyscyplinarnym lub grupa roboczg, o ktérych mowa w art. 9a
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz.
1390), lub innymi podmiotami, ktérych pomoc przy wykonywaniu zadan uzna za niezbedna.

Rozdziat 5.
Termin wykonania zamdwienia:
Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2017 r.

Rozdziat 6.

Miejsce wykonania zamdéwienia:

Siedziba Zamawiajgcego — O$rodek Pomocy Spotecznej w Miedzyrzeczu, ul. Wojska Polskiego 13B lub inne
miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia niezbedne do realizacji ustug.

Rozdziat 7.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

1. Posiadajg niezbedng wiedze zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia.

2. Posiadaja:

a) wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o rodzinie lub praca
socjalna lub

b) wyksztatcenie wyzsze na dowolnym kierunku uzupetnione szkoleniem z zakresu pracy z dzie¢mi lub
rodzing i udokumentuje co najmniej roczny staz pracy z dzie¢mi lub rodzing lub studiami
podyplomowymi obejmujgcymi zakres programowy szkolenia okreslony na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2011 roku w sprawie szkolen
na asystenta rodziny (Dz. U. z 2011 r. nr 272 poz. 1608) i udokumentuje co najmniej roczny staz
pracy z dzie¢mi lub rodzing lub

c) wyksztatcenie Srednie i szkolenie z zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing, a takze udokumentuje co
najmniej 3-letni staz pracy z dzie¢mi lub rodzina.

3. Znaja procedury regulujgce realizacje projektéw konkursowych dofinansowywanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi
priorytetowej: 7. Rbwnowaga spoteczna dla dziatania: 7.1. Programy aktywnej integracji realizowane
przez osrodki pomocy spoteczne;.

4. Sa dyspozycyjni — mozliwos$¢ $wiadczenia ustugi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Posiadajg wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne oraz odpornos¢ na stres i umiejetnosc pracy
pod presja czasu.

6. Posiadajg umiejetnosci dobrej organizacji pracy wtasnej w samodzielnych zadaniach.

7. Posiadajg umiejetnos¢ pracy zespotowej.

8. Korzystaja z petni praw publicznych i nie byty skazane prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

9. Spetniajg warunki okreslone w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

Rozdziat 8.
Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu
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W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 7 Zapytania

ofertowego Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. Curriculum Vitae (zyciorys) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu).

Podpisane os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Y

Podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie Scigane

z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwa skarbowe.

7. Podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych.

8. Podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie jest i nie byt pozbawiony wfadzy rodzicielskiej oraz
wtadza rodzicielska nie jest mu zawieszona ani ograniczona.

9. W przypadku obowigzku alimentacyjnego wynikajgcego z tytutu egzekucyjnego — podpisane

oswiadczenie kandydata, ze wypetnia ten obowigzek.

10. Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 j. t.
z pbéin.zm.).

11. Podpisane oswiadczenie kandydata zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie wymaganych dokumentdéw i oswiadczen

W oparciu o zasade ,,spetnia — nie spetnia”.

Rozdziat 9.
Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

10.

11.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularz stanowigcy Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wszystkie formularze oraz zataczniki do oferty musza zawiera¢ podpis osoby sktadajgcej oferte.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji wydanych
przez Zamawiajgcego, lub ktdore sg konieczne do korekty bteddéw popetnionych przez Wykonawce.
W tym przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym dokumenty.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposdéb uniemozliwiajgcy zdekompletowanie.
Wzory zatgcznikdw nalezy wypetni¢ Scisle wedtug wskazéwek okreslonych w zapytaniu ofertowym.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce wtasnych formularzy ich merytoryczna zawartos¢ musi byé
tozsama z trescig formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w wewnetrznej (z adresem zwrotnym)
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i zewnetrznej zamknietej kopercie z napisem:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).
Adresat:
OFERTA NA
Wybdr osoby swiadczacej ustugi asystentury rodzinnej — asystent rodziny w projekcie ,, Aktywno$¢ szansa
na zmiane” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
31.01.2017 r. godz. 10:00

12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

14. Oferta musi zawierac:

a) Formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego,

b) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 8 Zapytania ofertowego,

c) Oswiadczenie sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

16. Zamawiajgcy nie odsyta ofert ztozonych w postepowaniu.

Rozdziat 10.

Informacje na temat wykluczenia

1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Oferenta, ktdéry ztozyt niekompletng lub niepoprawnie
wypetniong oferte i/lub ztozyt j po uptywie terminu sktadania ofert.

2. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajgcym nie mogg ztozy¢ oferty.

3. Osoby zaangazowane w realizacje projektu ,, Aktywnos$¢ szansg na zmiane” nie mogg ztozy¢ oferty.

Rozdziat 11.

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢é Zamawiajacemu: w terminie do dnia 31.01.2017 r. do godz. 10:00 (liczy sie data
wptywu do urzedu) w jeden z nastepujgcych sposobow:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat pokdj nr 005 na parterze),

b) droga pocztowa na adres wskazany w Rozdziale 2.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

ik wnN

Oferty nalezy sktada¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w terminie okreslonym w pkt 1.

Oferty ztozone drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane. Adres e-mail stuzy wytacznie do kontaktu

technicznego w sprawie postepowania.
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Rozdziat 12.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia

tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert sposréd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu.

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Kryterium 1 —Cena 60
Kryterium 2 — Doswiadczenie w pracy z osobami
2. | zagrozonymi ubdstwem i/lub wykluczeniem 10
spotecznym
3. | Kryterium 3 — Rozmowa kwalifikacyjna 30
SUMA 100

2.1 W kryterium 1 ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (60) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene brutto,
a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizszej

Liczba punktéw oferty = x 60
Cena oferty ocenianej

2.2 W kryterium 2 ,Doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi ubdéstwem i/lub wykluczeniem
spotecznym” punktacji podlega tylko ta oferta, w ktdérej Oferent udokumentuje doswiadczenie w pracy

z osobami zagrozonymi ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym.

Punkty w ramach tego kryterium przyznawane sg wedtug nastepujgcych zasad:

Doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi ) A
B . . Liczba punktéow
ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym

0,5-1,5roku 5

powyzej 1,5 roku 10

2.3 W kryterium 3 ,,Rozmowa kwalifikacyjna” kandydat moze otrzymac od 0 do 30 punktow.

Rozdziat 13.

Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta:
a) odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
b) zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o rozstrzygnieciu prowadzonego postepowania.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych
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mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczeénie zaproszeniem do zawarcia
umowy.

5. Umowa bedzie zawarta przez Zamawiajgcego i wybranego Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej.

6. W umowie zostang okreslone szczegétowe warunki realizacji ustugi oraz sposéb ptatnosci za ich
wykonanie.

Rozdziat 14.

Zataczniki do Zapytania ofertowego
Zatacznik Nr 1 Formularz oferty
Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie
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