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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Zapytanie ofertowe nr OPS.RPLB.4141.1.1.2018
Zaproszenie do skfadania ofert w postepowaniu

Coaching zyciowy dla oséb uzaleznionych uczestnikéw projektu ,,Aktywnos¢ szansa na zmiane”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 OS$ priorytetowa 7. Rbwnowaga spoteczna;
Dziatanie 7.1. Programy aktywnej integracji realizowane przez osrodki pomocy spotecznej

Projekt numer: RPLB.07.01.00-08-0007/16-00

Miedzyrzecz, 07.02.2018r.
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Rozdziat 1.
Uwagi ogdlne

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci przewidziang
w zasadach finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia wynosi 84 000,00PLN netto, co stanowi réwnowartosé
19 481,87 EUR.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 j. t. z pdzn. zm.), zwang dalej ,ustawg”. Szacunkowa
wartos$¢ przedmiotu niniejszego zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie zamierza zwotywal zebrania Wykonawcdéw, w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci niniejszej SIWZ.

6. Miejsce publikacji ogtoszenia o postepowaniu:

a. Strony internetowe:
http://www.miedzyrzecz.naszops.pl/ i http://bip.wrota.lubuskie.pl/ops_miedzyrzecz/
b. Tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.
c. Baza konkurencyjnosci; www.konkurencyjnosc.gov.pl
Rozdziat 2.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Wojska Polskiego 13B
66-300 Miedzyrzecz

tel. 95742 78 27

fax 95742 78 21

e-mail: ops@miedzyrzecz.pl

Godziny kontaktu w sprawie postepowania 9:00-12:00

Rozdziat 3.
Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci przewidziang w zasadach

finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 i Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia wynosi 84 000,00 PLN netto, co stanowi réwnowartosé

19 481,87 EUR. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp. Szacunkowa

wartos$¢ przedmiotu niniejszego zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ww. ustawy.
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Rozdziat 4.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustugi coachingu zyciowego dla 10 oséb uzaleznionych
uczestnikdw projektu ,Aktywnos$¢ szansg na zmiane” wspodtfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie
2020 Os priorytetowa 7. Rbwnowaga spotfeczna; Dziatanie 7.1. Programy aktywnej integracji realizowane
przez osrodki pomocy spotecznej.

Realizowana ustuga ma na celu wzmacnianie motywacji do zmiany, wsparcie w procesie utrzymywania
abstynencji, bezposrednig nauke ponoszenia odpowiedzialnosci za swoje postepowanie, wsparcie
W rozwoju osobistym, prace na zasobach uczestnikow projektu (UP), uswiadomienie UP drzemigcego w nim
potencjatu, dzieki ktéremu moze zrealizowaé swoje osobiste oraz zawodowe cele i plany.

Ustuga obejmuje tacznie 700 h szkoleniowych, czyli $rednio 7h/m-c x 10m-cy dla kazdego z 10 UP.
Szczegodtowy zakres zadan i opis warunkéw realizacji przedmiotu zamodwienia zostanie zawarty w umowie.

Kod CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Rozdziat 5.
Termin wykonania (realizacji) zamdwienia:
Od dnia zawarcia umowy do 30.11.2018r.

Rozdziat 6.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze:
a. posiadajg wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia,
b. nie podlegajg wykluczeniu z niniejszego postepowania w okolicznosciach wskazanych w pkt 4
niniejszego rozdziatu,
c. spetniajg warunki okreslone w oswiadczeniu zgodnym ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
SIWZ.
2. Zamawiajacy uzna, ze warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia zostat spetniony, jezeli Wykonawca:
a. przedstawi dyplom ukonczenia studidw wyzszych i certyfikat uprawniajgcy do wykonywania zawodu
coacha,
b. wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowat co najmniej
100 godzin ustug coachingu zyciowego, przy czym co najmniej 70% przepracowanych godzin
szkoleniowych byto adresowanych do oséb zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym,
c. przedstawi co najmniej trzy referencje wystawione przez podmiot/y, dla ktérego/ych wykonawca
realizowat ustugi coachingu zyciowego.
3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach i oswiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego podanych w SIWZ)
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dotgczonych do oferty. Z tresci zatgczonych dokumentdw i oswiadczen musi wynikaé jednoznacznie, iz
Wykonaweca spetnia wyzej wymienione warunki.
4. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw:
A) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdéb
wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
B) wykonawcédw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku.
5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie wykaza spetniania warunkédw udziatu
W postepowaniu.

Rozdziat 7.
Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkdéw udziatu w niniejszym postepowaniu
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 6 SIWZ
Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
SIWZ.
Podpisane oswiadczenie kandydata zgodne ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ.
Curriculum Vitae (zyciorys) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej.
Kserokopia dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

vk wN

Kserokopie co najmniej trzech referencji wystawionych przez podmiot/y, dla ktérego/ych

wykonawca realizowat ustugi coachingu zyciowego.

6. Podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie scigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwa skarbowe.

7. Podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych.

8. Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ztozonej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 j. t.

z p6in. zm.).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie wymaganych dokumentéw i oswiadczen
w oparciu o zasade ,,spefnia — nie spetnia”.
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Rozdziat 8.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczern i dokumentéw, a takie wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania sie

z Wykonawcami

1. Wnhnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg pisemnie lub faksem.

2. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda pisemnie lub faksem.

3. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczgcych tresci SIWZ, powinien wystgpic
z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktédrym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédfa zapytania oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego. Pytania nalezy kierowaé do
dnia 12.02.2018 roku.

4. Osobag uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego jest Natalia
Wisniowska, z-ca kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzyrzeczu.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie (pisemnie lub faksem) do Zamawiajgcego o przekazanie SIWZ. We
whniosku nalezy podaé: nazwe i adres Wykonawcy, numer telefonu, faksu, imie i nazwisko osoby
upowaznionej do kontaktdw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania. SIWZ
mozna odebrac w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach urzedowania lub otrzymac drogg elektroniczng
po zgtoszeniu zapotrzebowania.

Rozdziat 9.

Wadium - Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Rozdziat 10.
Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 11.
Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularz stanowigcy zatacznik do
SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wszystkie formularze oraz zatgczniki do oferty muszg zawiera¢ podpis 0sdéb uprawnionych do
wystepowania w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wfasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, udzielone przez uprawiong/e osobe/osoby, w oryginale lub
w kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta nie moze zawieraé zmian ani uzupetnien z wyjgtkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji wydanych
przez Zamawiajgcego, lub ktdore sg konieczne do korekty bteddéw popetnionych przez Wykonawce.
W tym przypadku dokonane korekty muszg by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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Oferta musi zawieraé wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg , Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)".

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposdb uniemozliwiajgcy zdekompletowanie.
Wzory zatgcznikdw nalezy wypetni¢ $cisle wedtug wskazowek okreslonych w SIWZ. W przypadku
ztozenia przez Wykonawce wtasnych formularzy ich merytoryczna zawartos¢ musi by¢ tozsama z trescig
formularzy niniejszej SIWZ.

Zadne dokumenty wchodzgce w skfad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w kopercie z adnotacja:

OFERTA NA

Coaching zyciowy dla oséb uzaleznionych uczestnikéw projektu ,,Aktywnos¢ szansg na zmiane”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramcj Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 Os priorytetowa 7. Réwnowaga spoteczna

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
15.02.2018r. godz. 10:00

15.
16.

18.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy

otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu

sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci

oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta winna zawieraé:

a. Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ,

b. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 7 SIWZ powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z wytycznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego i muszg zawierac wszystkie wymagane informacje.

Rozdziat 12.
Miejsce, termin sktadania i otwarcie ofert

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu w terminie do dnia 14.02.2018r. osobiscie, za posrednictwem

poczty tradycyjnej lub elektronicznej. Dane teleadresowe znajdujg sie w rozdziale 2 SIWZ.
Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina).
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3. Zatermin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.
5. Oferty zostang otwarte w dniu 15.02.2018r. o godz. 10:00.

Rozdziat 13.
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert sposrdd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteridow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Kryterium 1 —Cena 50
5 Kryterium 2 — Doswiadczenie w realizacji ustug 50
" | coachingu zyciowego powyzej 100h
SUMA 100

2.1 W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto,

a kazda nastepna odpowiednio zgodnie z wzorem:

Liczba punktéw oferty =

Cena oferty najnizszej

Cena oferty ocenianej

x 50

2.2 W kryterium 2 , Doswiadczenie” punktacji podlega tylko ta oferta, w ktdrej Oferent udokumentuje

zrealizowanie ponad 100 h ustug coachingu zyciowego.

Punkty w ramach tego kryterium przyznawane sg wedtug nastepujacych zasad:

Licz

zrealizowanych ustug coachingu zyciowego

ba godzin

Liczba punktéow

od 101 do 170 10
od 171 do 240 30
powyzej 240 50

w

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia w postepowaniu rozmowy kwalifikacyjnej

z wybranymi Oferentami m.in. w przypadku koniecznos$ci wyboru Wykonawcy sposréd Oferentéw, ktérzy
w ocenie ztozonych ofert uzyskali jednakowg liczbe punktow.

4. taczna liczba punktédw przyznana przez dokonujgcych oceny cztonkéw Komisji w danym podkryterium
zostanie zsumowana i podzielona przez liczbe oceniajgcych cztonkéw Komisji.

5. W kazdym z kryteridow ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej oferty zostang do siebie dodane.
7. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.
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Rozdziat 14.
Informacja na temat zakazu powigzan osobowych i kapitatowych
Nie dotyczy.
Rozdziat 15.

Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci istotnych zmian umowy.

Rozdziat 16.
Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

Rozdziat 17.
Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a. jejtresc nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,
b. zostanie ztozona po terminie,
c. zostanie ztozona na niewtasciwym formularzu,
d. informacje (i oswiadczenia) ztozone przez Wykonawce w ofercie beda nieprawdziwe.

Rozdziat 18.
Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty
1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
a. odpowiada wymaganiom okreslonym w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia,
b. zostafta uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zamieszcza informacje,

o ktorych mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

4. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia

umowy.

Rozdziat 19.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktorg Zamawiajgcy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia,
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3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdziat 20.

Zataczniki do SIWZ

Zatacznik Nr 1 Formularz oferty
Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie
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